
电子化项目全流程操作说明




一、   登录系统

访问省交易中心网站 http://ggzy.yueyang.gov.cn/index.htm

点击登录交易平台，选择“电子交易平台登录”进行系统登录

[image: ]


新用户请先注册，老用户直接登录系统进行报名。
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二、    系统操作 （业务管理系统-工程业务/采购业务）

（一）操作系统要求：
建议使用 Windows 10 64位操作系统、IE11浏览器（不能使用360、腾讯等第三方浏览器）。
（二）硬件要求：
CPU：建议使用i5 以上；
内存：最低为8G，推荐使用16G 以上；
硬盘：最低为1T，推荐固态硬盘；
显示器：建议使用22寸液晶显示器及以上。
（三）辅助软件：
1、微软Office2007 或以上版本,若没有预先安装，则会影响到软件某些功能的正常使用；
2、PDF专业查阅工具。
（四）建议屏幕分辨率用1980×1024 像素。
（五）建议投标电脑只限于投标文件制作、上传、解密，不要挪作它用。


[bookmark: _GoBack]投标人登录时选择交易乙方类型
1、填写投标信息     找到需要投标的项目，点击操作按钮
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完善需要报名的信息（如果招标人发公告时挑选了项目经理，这 边就需要填写项目经理了）联合体也是一样，联合体单位在牵头 人系统里面插上锁进行报名

[image: ]
完善信息后，点击我要投标按钮，进行投标，会提会投标成功。




（备注，报名成功后，无需理会回执函，报名有没有成功只需要看报 名状态是不是已投标）
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2、领取招标文件

投标成功后，回到左边菜单进行招标文件领取，无需支付领取费用直 接点击下载
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（注意：没有投标成功的话无法领取招标文件）
 3、网上提问
在规定的日期内，投标人可以在系统针对某一环节进行提问，由招标 人/代理机构进行回答，投标人在这段期间请注意回复情况。



4、领取答疑澄清文件

如果代理机构发布了澄清文件，投标人在这边可以进行答疑文件下载， 也可以看到最新的答疑文件。（注意：只有领取了招标文件，才能下 载澄清文件）

[image: ]
（备注：澄清文件发布肯定伴随着澄清公告的发布，请各投标人关注 岳阳市公共资源交易中心网站变更公告里面的信息）
[image: ]
5、上传投标文件

1、投标人领取特定格式的招标文件之后，利用投标工具制作软件制作的标书做完之后，在 这里进行上传投标文件。（已投标的单位才能上传）上传成功后会提示上传成功。
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2、如果后面对投标文件进行修改后，可以把之前上传的投标文件进行撤销重新上传

[image: ]
3、模拟解密功能 投标人可以在上传投标文件后进行模拟解密，确保开标现场解密成功





[image: ]

三、   投标文件制作

1、 安装投标制作工具，下载链接如下 http://ggzy.yueyang.gov.cn/56115/60452/content_1675923.html
2、 打开制作工具，先新建工程，挑选下载的招标文件，开始制作

[image: ]
3、 按照左边投标文件目录依次进行制作
4、 无范本模式，制作问题（投标人文件上传招标文件  其他文件上传图纸
  投标人文件：上传投标人的所有商务，技术等文件整合一个WORD或PDF文档上传
  其他文件：上传图纸文件整合为一个上传）
左侧目录根据招标代理选择的范本设置显示，各项目略有不同
    [image: ]
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4、 生成投标文件 按照流程顺序依次操作（注意：一定要记住生成投标文件的 CA 锁）
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四、开标解密

1、会员端登录，在“开标签到解密”
[image: ]

2、点击“虚拟开标大厅”
[image: ]

3、进入开标解密阶段，等待公布投标人后进行解密。
注：CA锁在插在电脑上，点击桌面上锁按钮，点击解密。
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解密后，代理公司公布开标一栏表，可观察所有投标人一览表信息，等待开标结束。
[image: ]
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